《正德职业技术学院学报》稿件格式要求
为保障《正德职业技术学院学报》的刊物质量，规范学术稿件的格式，现将我刊的稿件要求等规定如下：

（一）稿件要求主题突出，观点明确，内容充实，材料、数据可靠，论证严密，逻辑清晰，语言文字合乎规范。
（二）每篇来稿一般不超过6000字（含图、表），应包括题目（最多不要超过20字）、作者姓名（作者单位、省、市、邮编）、摘要和关键词、文章内容、注释、参考文献及作者简介。
（三）文内标题应层次分明，一般分三级，第一级标题用“一、”“二、”“三、”…标示；第二级标题 “（一）”“（二）”“（三）”…标示；第三级标题用“1.”“2.”“3.”…标示，每级标题符号前均空两格。文中图表要大小适中，插图、照片务必要清晰，有必要的文字说明。  
（四）字体等格式说明：

1．题目为华文中宋，小二；

作者姓名为仿宋_GB2312，四号；学校邮编等为仿宋_GB2312，五号；

【摘要】、【关键词】、【参考文献】、【作者简介】标题为黑体，五号，内容均为仿宋_GB2312，五号。
2．正文字体为方正书宋简体，五号字，行距为16磅；一级标题加粗。

3．页眉期卷号、时间均以投稿期次为准。

4．页面设置：页边距左3.54cm，右2.04cm，上、下均为2.3cm.。
（五）来稿摘要、关键词必不可少；注释、参考文献、作者简介统一放在文末。
具体要求如下：

1.摘要：论文都应有摘要（3 000字以下的文章可以略去）。摘要的内容包括研究的目的、方法、结果和结论。须客观地表述文章的基本观点，一般应写成报道性文摘，也可以写成指示性或报道—指示性文摘。摘要应具有独立性和自明性，应是一篇完整的短文。篇幅一般不超过300字。

2.关键词：关键词是为了便于作文献索引和检索而选取的能反映论文主题概念的词或词组，一般每篇文章标注3—8个；关键词之间以两个空格分离。

3．引言 
（1）引言的内容可包括研究的目的、意义、主要方法、范围和背景等。应开门见山，言简意赅，不要与摘要雷同或成为摘要的注释，避免公式推导和一般性的方法介绍。
（2）引言的序号可以不编，也可以编为“0”，不编序号时“引言”二字可以省略。
4.作者简介：包括姓名、性别、出生年月、部门、职务、职称、联系电话、电子信箱等。
5.注释：解释题名、作者及某些内容，均可使用注释。能在文章内用括号注释的，尽量不单独列出；不随文列出的注释，标注符号应注在需要注释的词、词组或语句的右上角。并在文末“注释”栏注明相应出处，同一出处的用一个序号标明。

6.参考文献：指著者引文(正式出版物)的出处，在行文中用方括号按先后顺序标出，文献说明一律放在文末，采用顺序编码制。外文参考文献按照国际通行的著录格式标注。同一文献被多次引用者用同一序号标注。每一条参考文献条目的最后均以小圆点“.”结束。

其格式序列如下：
(1)著作：
［序号］主要责任者、文献题名［M］.出版地：出版社，出版年.
例：［1］张志建.严复思想研究［M］.桂林：广西师范大学出版社，1989.
(2)译著：
［序号］国名或地区(用方括号)主要责任者.文献题名［M］.译者.出版地：出版社，出版年.
例：［1］［美］迈克尔·波特.竞争战略［M］.孙晓悦译.北京：华夏出版社，1999. 
 (3)论文集：
［序号］主要责任者.文献题名［C］.出版地：出版社，出版年.
例：［1］伍蠡甫.西方论文选：下册［C］.上海：上海译文出版社，1979.
(4)论文集中的析出文献：
［序号］析出文献主要责任者.析出文献题名［A］.原文献主要责任者.原文献题名［C］.出版地：出版社，出版年.
例：［1］郭沫若.论诗三札［A］.郭沫若论创作［C］.哈尔滨：黑龙江人民出版社，1987. 
(5)期刊文章：
［序号］主要责任者.文献题名［J］.刊名，年，期.
例：［1］余永定.财政稳定问题研究的一个理论框架［J］.世界经济，2000，(6).
(6)报纸文章：
［序号］主要责任者.文献题名［N］.报纸名，出版日期.
例：［1］谢希德.创造学习的新思路［N］.人民日报，1998-12-25.
(7)电子文献：
［序号］主要责任者.题目.电子文献地址.发表或更新日期。
例：［1］王一兵.走上四重过渡立交的中国高等教育. 
http://www.tech.net.cn/research/system/expand/12781.shtml.2006/11
