正德职业技术学院公用房改造申请表

	此栏由经办人填写
、报批
	申请部门
	
	申请日期
	
	                           财务报销

	
	申请地点、房号
	
	经办人
	
	

	
	使用经费部门项目名称 /项目编号
	
	预计金额
	
	

	
	申请改造原因及改造内容（勾选、填写,可后附详细方案）
线路、用电等安全因素是否已纳入改造设计范围    （是     否）

消防、失窃等安全方面改造是否已请保卫处指导设计（是     否）
待改造公用房内学院资产是否已请资产管理员办理相关手续（是   否）

待改造公用房基本情况（原用途、房屋情况等）：
改造原因：
改造后用途：
	

	
	申请部门意见：

负责人（签字）：

    年   月    日
	

	
	经费管理部门意见：

负责人（签字）：

年   月    日
	经费分管院长意见：

负责人（签字）：

年   月    日
	

	此栏送
后勤处、
财资处办理、报批
	后勤处意见：（1、改造内容是否可行；2、实施意见；）


审核人：                                         负责人（签字）：

年   月    日                                    年   月    日
	

	
	财资处审核意见：（1、经费情况；2、是否招投标；）

审核人：                                         负责人（签字）：

年   月    日                                     年   月    日
	

	
	院领导意见：

    签字：

年   月    日
	


注：此表格一式一份，审批后作为财务报销凭据，复印件由经办人送后勤处留存。

