正德职业技术学院固定资产（大项物资/服务）申购表

	                采

购

经

办

人

填

写
	申购单位： 
	财务

室报销联

	
	采购类型（勾选）：设备（   ）软件（  ）非固定资产类物资（   ）服务（   ）其他（   ）
	

	
	经费项目所属单位（与申购单位一致可不填写）：
	

	
	经费名称（所用经费的项目名称）：
	

	
	项目编号（所用经费的项目编号）：
	

	
	序号
	名 称
	型号或要求
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	存放地点
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	预算合计：                 （元）
	

	
	采购方式

(预算合计5万元以上需勾选)
	是否招标采购       是（   ）          否（  ）
	

	
	市场调研（招标采购此栏无需填写）
	推荐供货商名称（提供三家以上，供应商名称应与合同单位名称、开具发票商家名称三者一致）
	报价（元）
	优惠价（此栏由财资处填写）
	联系人/电话
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	申购理由（购置固定资产必须说明现有同类资产数量及使用情况）
现有同类资产数量及使用情况：

申购设备/非设备物资/服务/其他用途、原因：

其他需说明情况：                                                
	

	党政办审核
	所采购项目是否涉及信息化审核： 是（  ）否（   ）

信息化意见：                          信息化责任人签字（章）：
	

	经办

人办理
	申购单位负责人意见：

负责人签字：

年   月   日
	经费分管单位（与申购单位一致可不填写）意见：

负责人签字：

年   月   日
	

	财资处

资产办审核
	资产采购：

审核人签字：                                 

负责人签字：                                 
年   月   日
	采购招标办公室审核（非采购招标此栏无需填写）：

中标/成交项目供应商：

中标/成交价格（单位：元）：

（采购招标办公室章）           年   月   日
	

	院领导审批
	经费分管院领导签批：
	


备注：1、此表适用于（1）固定资产（含软件）申购（不限金额）；（2）合同超过1万元的大项物资、服务申购。.

2、此表审批原件由经办人保留作为财务报销凭据，复印件由采购招标办公室留存，如内容较多跨页请正反打印。

